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Objasnienie uzywanych pojec i skrotow

Uzyte w poradniku pojecia i skréty oznaczaja:

informacja ZUS IWA - informacja o danych, ktére sg potrzebne do ustalenia
sktadki na ubezpieczenie wypadkowe (ZUS IWA);

karta wypadku - dokument sporzadzony przez ptatnika sktadek dla osoby, kto-
ra ulegta wypadkowi przy pracy i jest objeta ubezpieczeniem wypadkowym

z innego tytutu niz stosunek pracy; w karcie wypadku ptatnik ustala okoliczno-
sci i przyczyny wypadku oraz decyduje, czy wypadek jest, czy nie jest wypad-
kiem przy pracy;

ptatnik sktadek - ptatnik sktadek, ktéry zgtasza do ubezpieczenia wypadkowe-
g0 co najmniej jedng osobe;

protokoét powypadkowy - dokument sporzadzany przez zesp6t powypadkowy
(u pracodawcy), gdy zdarzyt sie wypadek pracownika; w protokole odnotowy-
wane s3 okolicznosci i przyczyny wypadku, w tym dokonywana jest jego kwali-
fikacja prawna (czy wypadek jest, czy nie jest wypadkiem przy pracy), jak row-
niez jego rodzaj (wypadek indywidualny, lekki, ciezki lub smiertelny);

rejestr wypadkéw przy pracy - dokument, ktéry prowadzi pracodawca na pod-
stawie wszystkich protokotéw powypadkowych; w rejestrze odnotowuje sie
wszystkie wypadki ze wskazaniem, czy wypadek jest, czy nie jest wypadkiem

przy pracy,

rok sktadkowy - okres, w ktérym obowigzuje stopa procentowa sktadek na
ubezpieczenie wypadkowe naleznych za okres od 1 kwietnia danego roku do
31 marca nastepnego roku;

ubezpieczenie wypadkowe - ubezpieczenie spoteczne z tytutu wypadkow przy
pracy i choréb zawodowych;

ubezpieczony - osoba fizyczna, ktéra podlega ubezpieczeniu wypadkowemu;

Z-10 - sprawozdanie o warunkach pracy.



Wstep

W poradniku omawiamy zasady, ktére dotycza sktadania informacji o danych po-
trzebnych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe. Informacje taka skta-
dasz, jezeli spetniasz warunki do jej przekazania. Dane przekazane w informacji ZUS
IWA stuza do ustalenia stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie wypadkowe ob-
owiazujacej w danym roku sktadkowym. Jezeli bowiem byte$ zobowigzany i przekaza-
tes informacje ZUS IWA za ostatnie trzy lata kalendarzowe, to my na tej podstawie
ustalimy Ci stope procentowg sktadki na ubezpieczenie wypadkowe na najblizszy rok
sktadkowy.

1. Ptatnicy zobowiazani do sktadania informacji ZUS IWA

Informacje ZUS IWA sktadasz za rok kalendarzowy. Przekazujesz ja, jezeli spetniasz
tacznie nastepujace warunki:

e bytes zgtoszony nieprzerwanie w ZUS jako ptatnik sktadek na ubezpieczenie
wypadkowe od 1 stycznia do 31 grudnia roku, za ktéry sktadasz informacje
ZUS IWA i co najmniej jeden dzien w styczniu nastepnego roku,

e w roku, za ktory sktadasz informacje ZUS IWA, zgtaszate$ do ubezpieczenia
wypadkowego co najmniej 10 ubezpieczonych,

e 31 grudnia roku, za ktéry sktadasz informacje ZUS IWA, widniates w rejestrze
REGON.

1.1 Nieprzerwane zgtoszenie w ZUS

Nieprzerwane zgtoszenie w ZUS jako ptatnik sktadek na ubezpieczenie wypadkowe to
taka sytuacja, gdy w kazdym miesigcu roku, za ktéry powiniene$ ztozy¢ informacje ZUS
IWA, miate$ zgtoszong do ubezpieczenia wypadkowego co najmniej jedng osobe. Nie
masz zatem obowiazku sktadania informacji ZUS IWA za dany rok skfadkowy, jezeli
cho¢ w jednym miesigcu tego roku nie byte$ ptatnikiem sktadek na ubezpieczenie wy-
padkowe - czyli ani jeden ubezpieczony nie podlegat ubezpieczeniu wypadkowemu.

1.2 Zasady ustalania liczby ubezpieczonych

Liczbe ubezpieczonych (zeby stwierdzi¢, czy spetniasz warunek zgtaszania do ubez-
pieczenia wypadkowego co najmniej 10 ubezpieczonych) ustalasz w nastepujacy spo-
sob:



e Najpierw zsumuj liczbe ubezpieczonych, ktérzy podlegali ubezpieczeniu wy-
padkowemu w ciggu poszczegdlnych miesiecy roku kalendarzowego, za ktory
sktadasz informacje ZUS IWA.

e  Woynik podziel przez liczbe miesiecy, w ktérych bytes zgtoszony jako ptatnik
sktadek na ubezpieczenie wypadkowe.

e Jesli wyjdzie wynik utamkowy, to musisz go zaokragli¢ do petnych liczb. Liczbe
ubezpieczonych zaokraglasz do jednosci w gore, jesli korncowka jest wieksza lub
réwna 0,5; zaokraglasz w doét - jesli jest mniejsza od 0,5 (np. 9,49 = 9; 9,5 = 10).

Wymog spetnienia warunku nieprzerwanego zgtoszenia w ZUS jako ptatnik sktadek
na ubezpieczenie wypadkowe oznacza, ze liczba ta ustalana jest zawsze jako srednia
z 12 miesiecy.

Wazne!

Gdy ustalasz liczbe ubezpieczonych za poszczegdlne miesigce danego roku, powi-
nienes$ uwzglednia¢ wszystkich ubezpieczonych, ktérzy w danym miesigcu podlegali
ubezpieczeniu wypadkowemu przynajmniej jeden dzien. Dang osobe uwzgledniasz
tylko raz - nawet jesli w jednym miesigcu zgtaszates ja do ubezpieczenia z réznych
tytutéw.

Jezeli jeste$ ptatnikiem sktadek, ktéry sktada dwa komplety dokumentow rozlicze-
niowych za dany miesigc (dotyczy to urzedéw pracy), to liczbe ubezpieczonych
ustalasz z uwzglednieniem wszystkich ubezpieczonych, ktérzy podlegajg ubezpie-
czeniu wypadkowemu - bez wzgledu na to, w ktérym komplecie s3 rozliczani.

Gdy obliczasz liczbe ubezpieczonych, nie bierzesz pod uwage osdb, ktére:

e podlegajg ubezpieczeniom spotecznym, ale nie podlegaja ubezpieczeniu wy-
padkowemu (np. osoby wykonujace prace naktadczy);

e caty miesigc przebywaty na urlopie bezptatnym, wychowawczym, pobieraty za-
sitek macierzynski, zasitek w wysokosci zasitku macierzynskiego;

e nie podlegaja juz w danym miesigcu (nawet przez jeden dzien) ubezpieczeniom
spotecznym - w tym ubezpieczeniu wypadkowemu, ale za ktére w raporcie
imiennym za ten miesigc rozliczasz jeszcze sktadki lub wykazujesz Swiadczenia
po ustaniu tytutu do ubezpieczen.

Przyktad 1

Spétka Miko Sp. z o0.0. byta zgtoszona w ZUS jako ptatnik sktadek nieprzerwanie
przez caty 2017 r. W ciggu poszczegdlnych miesiecy tego roku, spotka zgtaszata
do ubezpieczenia wypadkowego:



Miesiac I Il | 1v |V (Ve [V VIEIX | X | XD | XI

Liczba os6b podle-
gajacych ubezpie-
czeniu wypadko-
wemu

117/10(10,10| 8 | 8 | 8 | 10 |10 |10 | 10| 10

Suma ubezpieczonych, ktorzy podlegali ubezpieczeniu wypadkowemu w ciggu po-
szczegolnych miesiecy 2017 r., wynosi 115. W zwiagzku z tym liczba ubezpieczo-
nych wynosi:

115:12=9,58
Po zaokragleniu do jednosci liczba ubezpieczonych wynosi 10.

Tak wiec spétka spetnita warunek dotyczacy wymogu zgtaszania do ubezpieczenia
wypadkowego co najmniej 10 ubezpieczonych, konieczny dla ustalenia obowigzku
ztozenia informacji ZUS IWA za 2017 r. Tak ustalong liczbe ubezpieczonych spotka
powinna wykaza¢ w polu I11.01 informacji ZUS IWA sktadanej za ten rok.

Przyktad 2

Barbara prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza. Zgtosita sie jako ptatnik sktadek
od 1 wrzesnia 2017 r. Do obowiazkowych ubezpieczen spotecznych zgtosita siebie
oraz 10 pracownikow:

Miesiac IX | X Xl | Xl

Liczb 5b podlegaj h ubez-
|‘cz aqso podlegajacych ubez 11 111 111 | 11
pieczeniu wypadkowemu

Barbara nie ma obowiazku sktadania informacji ZUS IWA za 2017 r. - nie spetnita
warunku nieprzerwanego zgtoszenia jako ptatnik sktadek na ubezpieczenie wy-
padkowe od 1 stycznia 2017 r.

Przyktad 3

Maciej jako pracownik spotki Solaris S.A. przebywat od 2 do 31 stycznia 2017 r.
na urlopie bezptatnym. W zwiazku z tym, ze w styczniu 2017 r. Maciej podlegat
ubezpieczeniu wypadkowemu przez jeden dzien, spotka powinna uwzglednié¢ go
przy ustalaniu liczby ubezpieczonych zgtaszanych do ubezpieczenia wypadkowego
w styczniu 2017 r.

Przyktad 4

W styczniu 2017 r. Anna byta zatrudniana na podstawie dwéch umoéw zlecenia
(u jednego ptatnika). Pierwsza zostata zawarta na okres od 2 do 21 stycznia, a dru-



ga - na 3 miesigce od 30 stycznia. Z tytutu tych uméw Anna podlegata obowigz-
kowo ubezpieczeniu wypadkowemu. Przy ustalaniu liczby ubezpieczonych zgta-
szanych do ubezpieczenia wypadkowego w styczniu, ptatnik powinien uwzglednic
Anne jako jednego ubezpieczonego.

Przyktad 5

Karol w styczniu 2017 r. podlegat ubezpieczeniu wypadkowemu u jednego ptatni-
ka, lecz z dwéch tytutéw: od 1 do 14 stycznia 2017 r. - z umowy zlecenia, a od
23 stycznia - z umowy o prace. Przy ustalaniu liczby ubezpieczonych zgtaszanych
do ubezpieczenia wypadkowego w styczniu ptatnik powinien uwzgledni¢ Karola
jako jednego ubezpieczonego.

Przyktad 6

Katarzyna jako pracownik przebywata na urlopie bezptatnym od 20 kwietnia
do 4 czerwca 2017 r. W zwigzku z tym, ze w maju 2017 r. Katarzyna nie podlegata
ubezpieczeniu wypadkowemu nawet przez jeden dzien, to przy ustalaniu liczby
ubezpieczonych zgtaszanych do ubezpieczenia wypadkowego w maju ptatnik nie
powinien uwzglednia¢ Katarzyny.

2. Zasady sktadania informacji ZUS IWA

Informacje ZUS IWA za dany rok kalendarzowy powinienes przekaza¢ do nas
do 31 stycznia nastepnego roku, np. informacje za 2017 r. powiniene$ przekazac¢ do
31 stycznia 2018 r.

Jesli 31 stycznia przypada w sobote albo dzie ustawowo wolny od pracy, to termin
przekazanie informacji ZUS IWA za dany rok zostaje przesuniety na najblizszy dzien
roboczy.

Wazne!

Informacje ZUS IWA przekaz w takiej samej formie, w jakiej przekazujesz dokumen-
ty ubezpieczeniowe (zgtoszeniowe i rozliczeniowe).

Jezeli jeste$ uprawniony do sktadania dokumentéw ubezpieczeniowych w formie pa-
pierowej, to przekazywang w ten sposéb informacje ZUS IWA zt6z w dowolnej naszej
placéwce. Gdy przekazujesz informacje ZUS IWA w formie przesytki pocztowej,
na opakowaniu umies¢ napis ,ZUS IWA”.

Jesli jestes ptatnikiem sktadek, ktory sktada dwa komplety dokumentéw rozliczenio-
wych za dany miesigc (dotyczy to urzedéw pracy), to sktadasz za dany rok kalenda-
rzowy tylko jedna informacje ZUS IWA.



3. Zasady wypetniania informacji ZUS IWA

3.1 Dane organizacyjne

Blok | ,Dane organizacyjne” wypetnij w nastepujacy sposéb:
— w polu 01 wpisz identyfikator informacji ZUS IWA (numer/ rok), np. 01 2017,
w tym:

¢ jako dwie pierwsze cyfry:

= 01 - gdy jest to pierwsza informacja ZUS IWA, ktéra sktadasz za dany
rok,

= 02 - gdy jest to informacja ZUS IWA korygujaca,
= (03-39 - gdy jest to kolejna informacja ZUS IWA korygujaca,
e jako cztery kolejne cyfry - rok, za ktory sktadana jest informacja ZUS IWA.

Wazne!

Zt6z informacje ZUS IWA korygujaca - w formie nowego dokumentu, ktoéry
zawiera wszystkie prawidtowe dane - jesli sam stwierdzite$ nieprawidtowosci
w ztozonej informacji ZUS IWA lub gdy my Cie o tych nieprawidtowosciach po-
informujemy.

— w polu 02 wpisz 6-znakowy kod terytorialny naszej jednostki terenowej wtasciwe;j
ze wzgledu na Twojg siedzibe jako ptatnika sktadek; kody te zamiescilismy w za-
taczniku nr 2 do poradnika;

— pol od 03 do 05 nie wypetniaj;

— w polu 06 wpisz znak i numer decyzji pokontrolnej - jesli sktadasz informacje ZUS
IWA korygujaca, poniewaz dostates od nas informacje o nieprawidtowosciach.

3.2 Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek

Blok Il ,Dane identyfikacyjne ptatnika sktadek” wypetnij, wpisujac dane, ktére poda-
tes w zgtoszeniu ptatnika sktadek ZUS ZPA, ZUS ZFA, ZUS ZIPA, we wnio-
sku CEIDG-1 lub we wniosku o wpis do KRS oraz NIP-8 ztozonym w urzedzie skar-
bowym.

Zasady podawania witasciwego zestawu danych identyfikacyjnych ptatnika sktadek
zamiescilismy w poradniku: Ogdlne zasady wypetniania i korygowania dokumentdéw
ubezpieczeniowych.



http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4
http://www.zus.pl/documents/10182/167567/Ogolne_dok_ubezp.pdf/62e208ac-6655-4a81-bed3-e59298aef6a4

Blok Il wypetnij nastepujaco:

— w polu 01 wpisz numer NIP, nie oddzielaj kreskami poszczegdlnych cztonoéw tego
numeru;

—  w polu 02 wpisz numer REGON (moze mie¢ 9 lub 14 znakéw); jezeli w numerze
jest cyfra ,0”, wpisz ja; nie oddzielaj kreskami poszczegdlnych cztonéw tego nu-
meru;

— pola od 03 do 05 wypetniaj, jesli jestes ptatnikiem sktadek jako osoba fizyczna;
—  w polu 03 wpisz numer PESEL;

— pola 04 i 05 wypetniaj, jezeli nie nadano Ci numeru NIP, REGON ani PESEL albo
jednego z nich;

— wpolu 04 - w zaleznosci od rodzaju dokumentu - wpisz:
e 1 - jedli postugujesz sie dowodem osobistym,

e 2 - jesli postugujesz sie paszportem lub innym dokumentem potwierdzajacym
tozsamos¢ obywatela Unii Europejskiej;

— w polu 05 wpisz serie i numer - odpowiednio do kodu wpisanego w polu 04 -
dowodu osobistego, paszportu lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsa-
mos¢ obywatela Unii Europejskiej;

— w polu 06 wpisz nazwe skrécong ptatnika sktadek, ktérg podates w zgtoszeniu
ptatnika sktadek lub we wniosku CEIDG - 1, badZz w formularzu NIP - 8 ztozonym
w urzedzie skarbowym;

— pola od 07 do 09 wypetniaj, jesli jestes ptatnikiem sktadek jako osoba fizyczna;

—  w polu 07 wpisz swoje nazwisko (poszczegdlne cztony nazwiska - np. w przypad-
ku nazwiska podwdjnego - oddziel poziomg kreska, czyli dywizem);

— w polu 08 wpisz swoje pierwsze imig;

—  w polu 09 wpisz swojg date urodzenia (dzien/ miesigc/ rok).

3.3 Dane o liczbie ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia
wypadkowego

Blok Il ,Dane o liczbie ubezpieczonych zgtoszonych do ubezpieczenia wypadkowe-
go” wypetnij w nastepujacy sposob:



—  w polu 01 wpisz liczbe ubezpieczonych, ktérych zgtosite$ do ubezpieczenia wy-
padkowego.

Sposdb, w jaki ustalisz liczbe ubezpieczonych, opisalismy na str. 5-8.

3.4 Zestawienie danych do ustalenia kategorii ryzyka dla ptatnika
sktadek

Blok IV ,Zestawienie danych do ustalenia kategorii ryzyka dla ptatnika sktadki” wy-
petnij w nastepujacy sposob:

— w polu 01 wpisz rodzaj przewazajacej dziatalno$ci wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD), ujety w rejestrze REGON. Jest to piecioznakowy kod, z jakim
na dzien 31 grudnia roku, za ktoéry sktadasz informacje ZUS IWA, figurowates
w rejestrze REGON;

—  w polu 02 wpisz liczbe 0séb poszkodowanych w wypadkach przy pracy® ogé-
tem, ktore miaty miejsce w roku, za ktéry sktadasz informacje ZUS IWA;

—  w polu 03 wpisz liczbe 0séb poszkodowanych w wypadkach przy pracy $miertel-
nych i ciezkich?, ktore miaty miejsce w ciaggu roku, za ktéry sktadasz informacje
ZUS IWA.

Oznacza to, ze uwzgledniasz:

e w odniesieniu do pracownikéw - poszkodowanych w wypadkach przy pracy,
ktére zarejestrowates w rejestrze wypadkdéw nie wczesdniej niz 1 stycznia i nie
pozniej niz 31 grudnia roku, za ktéry sktadasz informacje ZUS IWA,

e w odniesieniu do innych ubezpieczonych, ktérzy podlegaja ubezpieczeniu wy-
padkowemu - poszkodowanych w wypadkach przy pracy, dla ktérych karte
wypadku sporzadzites nie wczesniej niz 1 stycznia i nie pdzniej niz 31 grudnia
roku, za ktéry sktadasz informacje ZUS IWA.

Jezeli w danym roku ani jeden ubezpieczony podlegajacy ubezpieczeniu wypadkowe-
mu nie zostat poszkodowany w wypadku przy pracy, wpisz cyfre ,0”".

Wazne!

Liczba poszkodowanych, ktérg podasz w polu V.03, nie moze by¢ wyzsza
od liczby, ktéra wykazesz w polu IV.02.

1 W rozumieniu art. 3 ust. 1-5 ustawy o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypad-
kéw przy pracy i choréb zawodowych, zwanej dalej ustawa wypadkowa.
Tamze.



Przyktad 7

Piotr zostat poszkodowany w wypadku przy pracy 18 maja 2017 r. Pracodawca
sporzadzit protokét powypadkowy i zarejestrowat wypadek w rejestrze wypad-
kéw 22 maja 2017 r. Pracodawca, jako ptatnik sktadek, powinien uwzgledni¢ Pio-
tra w informacji ZUS IWA sktadanej za 2017 r.

Przyktad 8

Ewa zostata poszkodowana w wypadku przy pracy 27 grudnia 2016 r. Pracodaw-
ca sporzadzit protokot powypadkowy i zarejestrowat wypadek w rejestrze wy-
padkow 6 stycznia 2017 r. Pracodawca, jako ptatnik sktadek, powinien uwzglednié
Ewe w informacji ZUS IWA sktadanej za 2017 r.

Przyktad 9

Michat, objety ubezpieczeniami spotecznymi z tytutu wykonywania umowy zlece-
nia, zostat poszkodowany w wypadku przy pracy 31 grudnia 2016 r. Zlecenio-
dawca sporzadzit karte wypadku 11 stycznia 2017 r. Zleceniodawca, jako ptatnik
sktadek, powinien uwzgledni¢ Michata w informacji ZUS IWA sktadanej za 2017 r.

Wazne!

Kwalifikacji prawnej wypadku przy pracy dokonuje powotany przez Ciebie zespot
powypadkowy. Sporzadza on protokdt powypadkowy. Gdy protokét zostanie za-
twierdzony, zawarte w nim ustalenia dotyczace wypadku stajg sie wigzace. Spro-
stowanie ustalen protokotu powypadkowego mozliwe jest jedynie przed sagdem -
w drodze powddztwa o ustalenie - na zadanie pracownika, ktéry zostat poszko-
dowany w wypadku przy pracy.

Nie jest zatem dopuszczalne dokonywanie ponownej kwalifikacji wypadku przy
pracy po zatwierdzeniu protokotu powypadkowego.

Zmiany kwalifikacji wypadku przy pracy z ciezkiego na lekki nie moze zatem uza-
sadnia¢, np. fakt:

e podzniejszej poprawy stanu zdrowia poszkodowanego na skutek leczenia i re-
habilitaciji,

e zawarcia ugody sadowej z poszkodowanym pracownikiem, ktérej tres¢ bedzie
zawierata zgodne o$wiadczenie stron, ze dany wypadek przy pracy nie jest
wypadkiem ciezkim, a jedynie wypadkiem indywidualnym/ lekkim.

w polu 04 - wpisz liczbe oséb zatrudnionych w warunkach, w ktérych wystepuja
przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych stezen i natezen czynnikéw szkodli-
wych dla zdrowia w srodowisku pracy, wedtug stanu na 31 grudnia roku, za ktéry
sktadasz informacje ZUS IWA.



Gdy ustalasz liczbe oséb zatrudnionych w warunkach zagrozenia, uwzgledniasz
wytacznie pracownikéw, czyli osoby, ktore pozostajg w stosunku pracy w rozu-
mieniu przepiséw Kodeksu pracy.

Danego pracownika uwzgledniaj w tej liczbie tylko jeden raz.

Przy ustalaniu tej liczby stosuj zasady obowigzujgce przy wypetnianiu dziatu 2
(wiersz 1, rubryka 1) sprawozdania o warunkach pracy Z-10. Wynika z nich,
ze powinienes uwzgledniac tylko osoby zatrudnione w warunkach zagrozenia
spowodowanego czynnikami zwigzanymi ze Srodowiskiem pracy.

Wazne!

Gdy podajesz w informacji ZUS IWA liczbe oséb zatrudnionych w warunkach za-
grozenia, powiniene$ uwzglednia¢ wszystkich pracownikéw zatrudnianych na
stanowiskach pracy, na ktérych wystepuja przekroczenia najwyzszych dopusz-
czalnych stezen i natezen czynnikow szkodliwych dla zdrowia (NDS, NDN)
w Srodowisku pracy - bez wzgledu na to, czy stosowali oni srodki ochrony indy-
widualnej (np. odziez ochronng, srodki ochrony oczu, sprzet ochrony stuchu).

3.5 Adres do korespondenciji ptatnika sktadek

Blok V ,Adres do korespondencji ptatnika sktadek” wypetnij w nastepujacy sposob:

w polu 01 wpisz kod pocztowy;
w polu 02 wpisz nazwe miejscowosci;
w polu 03 wpisz nazwe ulicy;

w polu 04 wpisz numer domu; jezeli numer domu jest tamany, oddziel numery
ukosnikiem (bez spacji), np. 113/115, a gdy w numerze wystepuije litera, wpisz du-
73 litere drukowana (bez spacji), np. 113A;

w polu 05 wpisz numer lokalu; jesli w adresie nie ma numeru lokalu, to pole pozo-
staw puste;

w polu 06 wpisz numer telefonu do teletransmisji, poprzedz go numerem kierun-
kowym, np. 022-6223355; jesli przekazujesz do nas dokumenty ubezpieczeniowe
w formie innej niz przez teletransmisje danych, pole pozostaw puste;

w polu 07 wpisz numer skrytki pocztowej; jesli nie masz skrytki pocztowej, to pole
pozostaw puste;

w polu 08 wpisz numer telefonu; poprzedz go numerem kierunkowym,
np. 022-6223344;



— w polu 09 wpisz symbol panstwa oraz zagraniczny kod pocztowy - jesli podajesz
adres inny niz polski;

— w polu 10 wpisz adres poczty elektroniczne;j.
3.6 Oswiadczenie ptatnika sktadek

Blok VI ,Oswiadczenie ptatnika sktadek” wypetnij w nastepujacy sposéb:
—  w polu 01 wpisz date wypetniania informacji ZUS IWA (dzien/ miesigc/ rok);

— w polu 02 zt6z swéj podpis lub niech podpisze sie osoba przez Ciebie upowazniona;

— w polu 03 umie$¢ swoja pieczatke, tzn. pieczatke ptatnika sktadek - jesli jg masz.

4. Korekta i przechowywanie informacji ZUS IWA

Korekte informacji ZUS IWA przekaz do nas w ciggu 7 dni od momentu, gdy:

e sam stwierdzisz nieprawidtowosci w informacji, ktora juz ztozytes;
e otrzymasz zawiadomienie o stwierdzeniu nieprawidtowosci przez nas.

Jezeli korekte informacji ZUS IWA sktadasz, poniewaz nieprawidtowos$¢ wskazali-
smy my:

e W decyzji - zt6z7 jg nie pdzniej niz w ciggu 7 dni od uprawomocnienia sie decy-
zZji;

e podczas kontroli - zt6z jg nie pdzniej niz w ciggu 30 dni od otrzymania protoko-
tu kontroli.

Kopie informacji ZUS IWA oraz korekty tych informacji przechowuj przez 10 lat
od dnia ich przekazania do nas w formie dokumentu pisemnego lub elektronicznego.

Wykaz podstawowych aktow prawnych

e Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wy-
padkdéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz.U. z 2017 r. poz. 1773, z pdzn. zm.)

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 listopada 2002 r.
w sprawie roznicowania stopy procentowej sktadki na ubezpieczenie spoteczne
z tytutu wypadkow przy pracy i choréb zawodowych w zaleznosci od zagrozen
zawodowych i ich skutkéw (Dz.U. z 2016 r. poz. 1005, z pézn. zm.)



Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalenia oko-
licznosci i przyczyn wypadkow przy pracy (Dz.U. z 2009 r. nr 105, poz. 870)

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r.
w sprawie trybu uznawania zdarzenia powstatego w okresie ubezpieczenia wy-
padkowego za wypadek przy pracy, kwalifikacji prawnej zdarzenia, wzoru karty
wypadku i terminu jej sporzadzenia (Dz.U. z 2013 r. poz. 1618)



Zataczniki

Zatacznik nr 1

Wz6r informacji o danych do ustalenia sktadki na ubezpieczenie wypadkowe - ZUS
IWA



1. DANE IDENTYFIKACYJINE
PEATNIKA SKEADEK

PELATNIK WYPEENIA POLA W WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKEAD UBEZPIECZEN ZUS IWA 1 INFORMACJA O DANYCH DO USTALENIA SKEADKI
SPOLECZNYCH —— NA UBEZPIECZENIE WYPADKOWE

|. DANE ORGANIZACYJNE

01. Identyfkator 02. Kod terytorialny

informacji (numer / rrrr)Y) jednostki terenowej 2 & I i I L &
03. Data nadania Idd / mm / rrrr) 04. Nalepka “R”
06. Znak i numer decyzji pokontrolnej 05. Data wptywu idd / mm / rrrr)

Il. DANE IDENTYFIKACYJNE PLATNIKA SKEADEK
01. Numer NIP (wpisa¢ bez kresek) 02. Numer REGO

TEEEREEEEY ETEETER TR

03. NumerPESEL?

04. Rodzaj dokumentu: jesli dowdd osobisty, wpisac 1, D
jesli paszport, wpisa¢ 2

T EEE T NENENNTYeeey

05. Seria i numer dokumen:

06. Nazwa skrécona

O T I T T T T T i )y L]

IIl. DANE O LICZBIE UBEZPIECZONYCH ZGLOSZONYCH DO UBEZPIECZENIA WYPADKOWEGO

01. Liczba 2

ubezpieczonych

IV. ZESTAWIENIE DANYCH DO USTALENIA KATEGORII RYZYKA DLA PLATNIKA SKEADKI

01. Rodzaj dziatalnosci 02. Liczba poszkodowanych

wedtug PKD 9 m w wypadkach przy pracy ogétem®) i i i i i i i

03. Liczba poszkodowanych . )
04. Liczba zatrudnionych

w wypadkach przy pracy. s oin B)

$miertelnych i ciezkich 7 w warunkach zagrozenia

V. ADRES DO KORESPONDENCJI PLATNIKA SKEADEK

04. Numer domu 05. Numer lokalu 06. Numer telefonu do teletransmisiji

07. Skrytka pocztowa 08. Numer telefonu 09. Symbol panstwa - zagraniczny kod pocztowy (wypetic¢ w dk
przypadku,
Ll TN,

10. Adres poczty elektronicznej J:()sé:(r:;y niz

VI. OSWIADCZENIE PEATNIKA SKEADEK
01. Data wypetnienia (dd / mm / rrrr)

Oswiadczam, ze dane zawarte w formularzu sg zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.
Jestem Swiadomy (- ma ) odpowiedzialnosci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy.

02. Podpis ptatnika lub osoby upowaznionej 03. Pieczatka ptatnika




PELATNIK WYPELNIA POLAW WYZNACZONYCH KRATKACH KOMPUTEROWO, NA MASZYNIE LUB RECZNIE
DUZYMI DRUKOWANYMI LITERAMI, CZARNYM LUB NIEBIESKIM KOLOREM.

ZAKLAD UBEZPIECZEN INFORMACJA O DANYCH DO USTALENIA SKEADKI
SPOLECZNYCH ZUS IWA  |strona: 2 NA UBEZPIECZENIE WYPADKOWE

VII. ADNOTACJE ZUS

1) Nalezy podawa¢ numer 01 dla informacji pierwszorazowej lub z przedziatu 02-39, w przypadku sktadania korekty informacji za rok, za ktéry jest sktadana
informacja (lub korekta informacji). Np.: dla informacji pierwszorazowej sktadanej za rok 2009 nalezy podac identyfkator:

0|1 I 2/0/0|9

2) Wedtug siedziby ptatnika sktadek.

3) Numer PESEL podaje sie, o ile zostat nadany.

4) Liczbe ubezpieczonych nalezy oblicza¢ zgodnie z art.28 ust.3 ustawy o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i chor6b zawodowych,
zaokraglajac do petnych jednosci.

5) Nalezy podawac piecioznakowy kod rodzaju przewazajacej dziatalno$ci wg Polskiej Klasyfkacji Dziatalnosci (PKD), ujety w rejestrze REGON w dniu
31 grudnia roku, za ktory jest sktadana informacja. W informacji za rok 2009 nalezy podawac piecioznakowy kod rodzaju przewazajacej dziatalnosci wg
Polskiej Klasyfkacji Dziatalnosci (PKD) wprowadzonej rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfkacji Dziatalnosci
(PKD) (Dz. U. Nr 251, poz.1885 oraz z 2009. Nr 59, poz. 489).

6) Nalezy podawac liczbe wszystkich poszkodowanych w wypadkach przy pracy, ktére miaty miejsce w ciagu roku, za ktéry jest sktadana informacja.

7) Nalezy podawac liczbe wszystkich poszkodowanych w wypadkach przy pracy $miertelnych i ciezkich, ktére miaty miejsce w ciggu roku, za ktory jest
skfadana informacja.

8) Nalezy podawac liczbe wszystkich zatrudnionych w warunkach, w ktérych wystepuja przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych stezen i natezen czynnikéw
szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy, wedtug stanu na dzien 31 grudnia roku, za ktéry jest sktadana informacja (przy czym kazdego zatrudnionego
w takich warunkach nalezy liczy€ tylko jeden raz).




Zatacznik nr 2
Kody terytorialne jednostek terenowych ZUS

Nazwa jednostki Kod

Oddziat w Biatymstoku 010000
Biuro Terenowe w Grajewie 010001
Biuro Terenowe w Kolnie 010002
Inspektorat w Augustowie 010100
Inspektorat w Bielsku Podlaskim 010200
Inspektorat w Hajnéwce 010300
Inspektorat w Siemiatyczach 010400
Inspektorat w Sokétce 010500
Inspektorat w Suwatkach 010600
Inspektorat w £omzy 010700
Inspektorat w Wysokiem Mazowieckiem 010800
Inspektorat w Zambrowie 010900
Oddziat w Bielsku-Biatej 020000
Inspektorat w Cieszynie 020100
Inspektorat w Zywcu 020200
Oddziat w Bitgoraju 030000
Biuro Terenowe w Janowie Lubelskim 030001
Biuro Terenowe w Krasnymstawie 030002
Biuro Terenowe we Wtodawie 030003
Inspektorat w Zamosciu 030100
Inspektorat w Tomaszowie Lubelskim 030200
Inspektorat w Hrubieszowie 030300
Inspektorat w Chetmie 030400
Oddziat w Bydgoszczy 040000
Biuro Terenowe w Sepdlnie Krajenskim 040001
Inspektorat w Bydgoszczy 040100
Inspektorat w Inowroctawiu 040200
Inspektorat w Nakle n. Notecig 040300
Inspektorat w Swieciu 040400
Inspektorat w Zninie 040500
Inspektorat w Tucholi 040600
Oddziat w Chorzowie 060000
Biuro Terenowe w Mystowicach 060001
Biuro Terenowe w Rudzie Slaskiej 060002
Inspektorat w Katowicach 060100
Oddziat w Chrzanowie 070000
Inspektorat w Olkuszu 070100




Inspektorat w Oswiecimiu 070200
Inspektorat w Suchej Beskidzkiej 070300
Inspektorat w Wadowicach 070400
Oddziat w Czestochowie 090000
Biuro Terenowe w Koniecpolu 090001
Inspektorat w Ktobucku 090200
Inspektorat w Lublifncu 090400
Inspektorat w Myszkowie 090500
Oddziat w Gdansku 100000
Biuro Terenowe w Sopocie 100001
Inspektorat Gdansk-Srédmiescie 100100
Inspektorat Gdansk-Wrzeszcz 100200
Inspektorat w Gdyni 100300
Inspektorat w Kartuzach 100400
Inspektorat w KoScierzynie 100500
Inspektorat w Pruszczu Gdariskim 100800
Inspektorat w Pucku 100900
Inspektorat w Starogardzie Gdanskim 101100
Inspektorat w Tczewie 101300
Inspektorat w Wejherowie 101400
Inspektorat w Kwidzynie 101500
Inspektorat w Malborku 101600
Inspektorat w Sztumie 101700
Oddziat w Gorzowie Wielkopolskim 110000
Biuro Terenowe w Miedzyrzeczu 110003
Biuro Terenowe w Strzelcach Krajenskich 110004
Inspektorat w Stubicach 110100
Inspektorat w Sulecinie 110200
Oddziat w Jasle 130000
Inspektorat w Brzozowie 130100
Inspektorat w Debicy 130200
Inspektorat w Kro$nie 130300
Inspektorat w Sanoku 130400
Oddziat w Kielcach 150000
Biuro Terenowe w Jedrzejowie 150001
Biuro Terenowe w Pinczowie 150002
Biuro Terenowe w Sandomierzu 150003
Biuro Terenowe w Staszowie 150004
Biuro Terenowe we Wtoszczowie 150005
Inspektorat w Busku-Zdroju 150100
Inspektorat w Konskich 150200




Inspektorat w Opatowie 150300
Inspektorat w Ostrowcu Swietokrzyskim 150400
Inspektorat w Skarzysku-Kamiennej 150500
Inspektorat w Starachowicach 150600
Oddziat w Koszalinie 170000
Inspektorat w Biatogardzie 170100
Inspektorat w Drawsku Pomorskim 170200
Inspektorat w Kotobrzegu 170300
Inspektorat w Szczecinku 170400
Inspektorat w Swidwinie 170500
Inspektorat w Watczu 170600
Oddziat w Krakowie 180000
Biuro Terenowe w Miechowie 180001
Biuro Terenowe w Myslenicach 180002
Biuro Terenowe w Proszowicach 180003
Inspektorat Krakéw-Krowodrza 180100
Inspektorat Krakéw-Nowa Huta 180200
Inspektorat Krakow-Podgorze 180300
Inspektorat Krakéw-tagiewniki 180400
Oddziat w Legnicy 190000
Biuro Terenowe w Gorze 190001
Biuro Terenowe w Polkowicach 190002
Biuro Terenowe w Lwéwku Slaskim 190003
Inspektorat w Gtogowie 190100
Inspektorat w Jaworze 190200
Inspektorat w Lubinie 190300
Inspektorat w Ztotoryi 190400
Inspektorat w Bolestawcu 190500
Oddziat w Lublinie 200000
Biuro Terenowe w tecznej 200001
Biuro Terenowe w Opolu Lubelskim 200002
Biuro Terenowe w Rykach 200003
Biuro Terenowe w Parczewie 200004
Inspektorat w Krasniku 200100
Inspektorat w Lubartowie 200200
Inspektorat w Putawach 200300
Inspektorat w Biatej Podlaskiej 200400
Inspektorat w tukowie 200500
Inspektorat w Radzyniu Podlaskim 200600
| Oddziat w todzi 210000
Biuro Terenowe w teczycy 210002




Biuro Terenowe w Brzezinach 210003
Inspektorat w Kutnie 210100
Inspektorat w towiczu 210300
Inspektorat w Zgierzu 210500
[l Inspektorat w todzi 210600
Oddziat w Nowym Saczu 220000
Biuro Terenowe w Zakopanem 220002
Inspektorat w Gorlicach 220100
Inspektorat w Limanowej 220200
Inspektorat w Nowym Targu 220300
Oddziat w Olsztynie 230000
Biuro Terenowe w Gotdapi 230001
Biuro Terenowe w Mragowie 230002
Biuro Terenowe w Nidzicy 230003
Biuro Terenowe w Piszu 230004
Biuro Terenowe w Wegorzewie 230005
Inspektorat w Bartoszycach 230100
Inspektorat w Ketrzynie 230300
Inspektorat w Lidzbarku Warminskim 230400
Inspektorat w Szczytnie 230600
Inspektorat w Gizycku 230700
Inspektorat w Etku 230800
Inspektorat w Dziatdowie 231100
Oddziat w Opolu 240000
Biuro Terenowe w Namystowie 240002
Inspektorat w Brzegu 240100
Inspektorat w Gtubczycach 240200
Inspektorat w Kedzierzynie-Kozlu 240300
Inspektorat w Kluczborku 240400
Inspektorat w Nysie 240500
Inspektorat w Olesnie 240600
Inspektorat w Prudniku 240700
Inspektorat w Strzelcach Opolskich 240800
Oddziat w Ostrowie Wielkopolskim 260000
Biuro Terenowe w Krotoszynie 260001
Biuro Terenowe w Ostrzeszowie 260002
Biuro Terenowe w Pleszewie 260003
Biuro Terenowe w Gostyniu 260004
Inspektorat w Jarocinie 260100
Inspektorat w Kaliszu 260200
Inspektorat w Kepnie 260300




Inspektorat w Koscianie 260500
Inspektorat w Lesznie 260600
Inspektorat w Rawiczu 260700
Inspektorat w Wolsztynie 260800
Oddziat w Pile 270000
Inspektorat w Chodziezy 270100
Inspektorat w Czarnkowie 270200
Inspektorat w Wagrowcu 270300
Inspektorat w Ztotowie 270400
Oddziat w Ptocku 280000
Biuro Terenowe w Zurominie 280001
Inspektorat w Przasnyszu 280002
Inspektorat w Gostyninie 280100
Inspektorat w Sierpcu 280200
Inspektorat w Ciechanowie 280300
Inspektorat w Makowie Mazowieckim 280400
Inspektorat w Mtawie 280500
Inspektorat w Ostrotece 280600
Inspektorat w Ostrowi Mazowieckiej 280700
Inspektorat w Ptorisku 280800
Inspektorat w Puttusku 280900
Inspektorat w Wyszkowie 281100
| Oddziat w Poznaniu 290000
Inspektorat w Poznaniu 290300
Inspektorat w Grodzisku Wielkopolskim 290500
Inspektorat w Szamotutach 290800
Inspektorat w Nowym Tomyslu 290900
Inspektorat w Miedzychodzie 291200
Oddziat w Radomiu 310000
Biuro Terenowe w Lipsku 310001
Biuro Terenowe w Pionkach 310002
Inspektorat w Przysusze 310004
Inspektorat w Gréjcu 310100
Inspektorat w Kozienicach 310200
Inspektorat w Szydtowcu 310400
Inspektorat w Zwoleniu 310500
Oddziat w Rybniku 340000
Inspektorat w Pszczynie 340200
Inspektorat w Raciborzu 340300
Inspektorat w Tychach 340400
Inspektorat w Wodzistawiu Slaskim 340500




Oddziat w Rzeszowie 350000
Biuro Terenowe w Lubaczowie 350001
Inspektorat w Lezajsku 350100
Inspektorat w Mielcu 350200
Inspektorat w Stalowej Woli 350300
Inspektorat w Tarnobrzegu 350400
Inspektorat w Jarostawiu 350500
Inspektorat w Przemyslu 350600
Inspektorat w Przeworsku 350700
Oddziat w Siedicach 360000
Biuro Terenowe w tosicach 360001
Biuro Terenowe w Wegrowie 360002
Inspektorat w Garwolinie 360100
Inspektorat w Minsku Mazowieckim 360200
Inspektorat w Sokotowie Podlaskim 360300
Oddziat w Stupsku 370000
Biuro Terenowe w Miastku 370001
Inspektorat w Bytowie 370100
Inspektorat w Chojnicach 370200
Inspektorat w Cztuchowie 370300
Inspektorat w Leborku 370400
Oddziat w Sosnowcu 380000
Inspektorat w Dabrowie Gérniczej 380100
Inspektorat w Jaworznie 380200
Inspektorat w Zawierciu 380300
Oddziat w Szczecinie 390000
Biuro Terenowe w Miedzyzdrojach 390001
Inspektorat w Gryficach 390200
Inspektorat w tobzie 390300
Inspektorat w Stargardzie 390400
Inspektorat w Pyrzycach 390500
Inspektorat w Gryfinie 390600
Inspektorat w Choszcznie 390700
Inspektorat w Mysliborzu 390800
Inspektorat w Swinoujéciu 390900
Oddziat w Tomaszowie Mazowieckim 420000
Biuro Terenowe w Rawie Mazowieckiej 420001
Inspektorat w Betchatowie 420100
Inspektorat w Opocznie 420200
Inspektorat w Piotrkowie Trybunalskim 420300
Inspektorat w Radomsku 420400




Inspektorat w Skierniewicach 420500
Oddziat w Watbrzychu 430000
Biuro Terenowe w Zabkowicach Slaskich 430003
Biuro Terenowe w Zgorzelcu 430004
Inspektorat w Dzierzoniowie 430100
Inspektorat w Ktodzku 430200
Inspektorat w Swidnicy 430300
Inspektorat w Jeleniej Gorze 430400
Inspektorat w Kamiennej Gorze 430500
Inspektorat w Lubaniu 430600
| Oddziat w Warszawie 440000
Inspektorat Warszawa-Zoliborz 440200
Inspektorat Warszawa-Wola 440300
Inspektorat Warszawa-Ochota 440500
Il Oddziat w Warszawie 450000
Inspektorat w Legionowie 450100
Inspektorat w Nowym Dworze Mazowieckim 450200
Inspektorat w Otwocku 450300
Inspektorat Warszawa-Praga Pdtnoc 450400
Inspektorat w Wotominie 450500
Oddziat we Wroctawiu 470000
Biuro Terenowe w Miliczu 470001
Biuro Terenowe w Strzelinie 470002
Biuro Terenowe w Sycowie 470003
Biuro Terenowe w Srodzie Slaskiej 470004
Biuro Terenowe w Wotowie 470005
| Inspektorat we Wroctawiu 470100
Inspektorat w Olesnicy 470200
Inspektorat w Otawie 470300
Inspektorat w Trzebnicy 470400
Il Inspektorat we Wroctawiu 470500
Oddziat w Zabrzu 480000
Biuro Terenowe w Bytomiu 480001
Biuro Terenowe w Gliwicach 480002
Inspektorat w Tarnowskich Gérach 480300
Oddziat w Zielonej Gorze 510000
Biuro Terenowe w Gubinie 510001
Biuro Terenowe we Wschowie 510005
Inspektorat w Krosnie Odrzanskim 510100
Inspektorat w Nowej Soli 510200
Inspektorat w Swiebodzinie 510300




Inspektorat w Zarach 510400
Oddziat w Elblagu 520000
Biuro Terenowe w Braniewie 520001
Inspektorat w ltawie 520100
Inspektorat w Ostrddzie 520400
Il Oddziat w todzi 530000
Biuro Terenowe w Pajecznie 530001
Biuro Terenowe w Poddebicach 530002
Biuro Terenowe w Wieruszowie 530003
Inspektorat w todzi 530100
Inspektorat w Pabianicach 530200
Inspektorat w Sieradzu 530300
Inspektorat w Wieluniu 530400
Il Oddziat w Poznaniu 540000
Biuro Terenowe w Stupcy 540001
Inspektorat w Gnieznie 540100
Inspektorat w Kolnie 540200
Inspektorat w Koninie 540300
Inspektorat w Obornikach 540400
Inspektorat w Sremie 540600
Inspektorat w Srodzie Wielkopolskiej 540700
Inspektorat w Turku 540800
Inspektorat we Wrzesni 540900
Il Oddziat w Warszawie 550000
Biuro Terenowe w Grodzisku Mazowieckim 550001
Biuro Terenowe Warszawa-Ursynow 550002
Inspektorat w Piasecznie 550100
Inspektorat w Pruszkowie 550200
Inspektorat w Sochaczewie 550300
Inspektorat w Zyrardowie 550400
Oddziat w Toruniu 560000
Biuro Terenowe w Golubiu-Dobrzyniu 560001
Biuro Terenowe w Rypinie 560002
Inspektorat w Aleksandrowie Kujawskim 560100
Inspektorat w Brodnicy 560200
Inspektorat w Grudzigdzu 560300
Inspektorat w Lipnie 560400
Inspektorat we Wtoctawku 560500
Oddziat w Tarnowie 570000
Inspektorat w Bochni 570100
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